DAFTAR MATA KULIAH YANG DITAWARKAN SEMESTER GENAP TA 2019/2020
PROGRAM STUDI D4/D3 ADMINISTRASI PERKANTORAN

SEMESTER 2 (KURIKULUM 2019)

DOSEN
NO KODE MATA KULIAH SKS lfrEGIﬁTAE
1 | MKUG6201 | Pendidikan Agama Islam 2 2
MKUG6202 | Pendidikan Agama Katholik
MKUG6203 | Pendidikan Agama Kristen
MKU6204 | Pendidikan Agama Budha
MKUG6205 | Pendidikan Agama Hindu
MKUG6206 | Pendidikan Agama Konghucu
2 | MKUG6207 | Pendidikan Kewarganegaraan/PKN 2 2 - | -
3 | DAP6305 | Pengembangan Diri 3 |2 - | Yuliansah, M.Pd.
4 | FEK6205 | Manajemen Administrastif 2 | 2 Joko Kumoro, M.Si.
5 | DAP6206 | Pengantar Komunikasi 2 | 1 | 1 | - | Voettie Wisataone, M.A.
6 | DAP6207 | Manajemen Kearsipan 2 - 2 | - | Dr.Sutirman, M.Pd.
Arwan Nur
7 | DAP6208 | Pengolahan Basisdata 2 - 2 | - | Ramadhan,M.Pd.
8 | DAP6209 | Aplikasi Komputer Perkantoran 2 - | 2 | - | WahyuRusdiyanto, M.-M
9 | DAP6210 | Perilaku Organisasi 2 1 | 1 | - | YuditAyuRespati, M.Si
10 | DAP6211 | Korespondensi Bisnis 2 - | 2 | - | Mochamad Hanafi, M.Si.
Siti Umi Khayatun M,
11 | DAP6212 | Korespondensi Dinas 2 1 1 | - | MPd.
JUMLAH 23 |10 1 13 |0
SEMESTER IV (KURIKULUM 2014)
. SKS
No Kode Mata Kuliah T p L [ Jumiah Dosen
1 | MAD5203 | Simulasi Perkantoran - 2 - 2 Yuliansah, M.Pd.
5 MAD5307 Administrasi  Sarana 1 2 i 3 Purwanto,MM.,M.Pd.
dan Prasarana
3 | MAD5208 | Bahasa Inggris Bisnis | 1 1 - 2 Nadia Sasmita, M.Si
4 | MAD5211 | Korespondensi Niaga | - 2 - 2 M. Hanafi, M.Si.
5 | MAD5214 Humas dan| 9 i 9 Rosidah, M.Si.
Keprotokolan
Teknologi Siti  Umi  Khayatun
6 | MAD5218 Perkantoran © ]2 ) 2 Mardiyah, M.Pd.
7 | MAD5221 | Multimedia N T N
8 | MADS5223 | Manajemen K3 1] 1 2 E/Ir-Si Chusnu SDK.
9 | MADS5335 Pros_edur dan Metode 1 5 3 Muslikhah Dwi H.,
Kerja M.Pd.
10 | MAD 5243 P(_ang_etahuan Hukum 1 1 i 9 Rr. _ Chusnu S.D.K,
Bisnis* M.Si.
Jumlah 5| 17 22




SEMESTER VI (KURIKULUM 2014)

PIN5301 Praktik Industri 6 3

MAD5346 Tugas Akhir 6 3

Yogyakarta, 7 Januari 2020

Kaprodi D4/D3 Administrasi Perkantoran,

Drs. Purwanto, M.M., M.Pd.
NIP. 19570403 198303 1 005



